
ئين نامه استاندارد سازی تابلوها و سرنسخه های موسسات پزشکی ، شاغلان حرف پزشکی و وابسته آ
 از ٣ ، موضوع بند ج ماده ٦/١١/٨٦پزشکی  مصوب سی و نهمين جلسه شورای عالی نظام پزشکی مورخ 

سازمان  رئيس کل ١٦/١١/٨٦ مورخ ٧٤١٠٢/١نامه شماره ( فصل دوم قانون تشکيل سازمان نظام پزشکی  
  نظام پزشکی

  
  

  تعاریف ) الف 
  
بر طبق ماده یک قـانون مقـررات امـور پزشـکی داروئـی           ) اعم از دولتی و خصوصی      ( کليه موسسات پزشکی و پيرا پزشکی        -١

 و اصلاحيه بعدی آن که ذکر نـام گردیـده انـد و نيـز مطـب هـا و دفـاتر کـار اعـضای سـازمان نظـام پزشـکی و                          ١٣٣٤مصوب سال   
حرف وابسته پزشکی که رسيدگی به تخلفات انتظامی حرفه ای آنان بر عهده تشکيلات انتظامی سازمان نظام                 شاغلان سایر   

به استثنای مواردی که مطابق قانون مصوب مجلس بر عهـده سـازمان نظـام            . پزشکی است مشمول این آیين نامه می شوند         
  .صنفی خاصی گذاشته شده باشد 

  
  .تر کار مشمول این آیين نامه الزاماً باید دارای تابلو ، سرنسخه و مهر باشند  کليه موسسات ، مطب ها  و دفا-٢
  
  

  تابلو ) ب 
  

  مختصات فيزیکی * 
  مطب ها و دفاتر کار  

  
متـصل بـه سـاختمان یـا نـصب بـر           ( مطب ها و دفاتر کار مشمول این آیين نامه می توانند حداکثر سه تابلو بيرون ساختمان                  -٣

  .اشته باشند د) روی پایه عمودی 
  

) سرگذر ( مطب ها و دفاتر کار واقع در کوچه ها و یا خيابان های فرعی می توانند یک تابلوی راهنما  در خيابان اصلی             :تبصره  
  داشته باشند 

  
  . سانتی متر می باشد ٥٠× ٧٠ اندازه تابلوی مطب ها و دفاتر کار -٤
  
مان نظام پزشکی سفيد و رنـگ زمينـه تـابلوی دفـاتر کـار شـاغلان سـایر         رنگ زمينه تابلوی مطب ها و دفاتر کار اعضای ساز    -٥

  .حرف وابسته زرد ميباشد 
  
  .تابلوهایی که دو طرفه هستند می باید هر دو طرف آن یکسان باشد -٦
  
  . این آیين نامه باشد٢٥ طرح کلی تابلوها باید مطابق الگوی استاندارد ارایه شده توسط کميسيون ماده -٧
  

  .استفاده از هر گونه شکل و طرح یا زمينه در تابلو مطب ها و دفاتر کار ممنوع است  :تبصره 
  
اندازه تابلو بيمارستان ها و موسساتی که یک ساختمان مـستقل را بـه خـود اختـصاص داده انـد متناسـب بـا ابعـاد سـر در                               -٨

  .ساختمان می باشد
  
 خود اختصاص داده اند به ازای هر ضلع دیوار مشرف به خيابان              بيمارستان ها و موسساتی که یک ساختمان مستقل را به          -٩ 

  .می باشند ) مماس یا عمود به  نمای ساختمان (مجاز به داشتن دو تابلوی متصل به ملک 
  
 موسسات پزشکی و پيراپزشکی که جزئی از یک ساختمان را به خود اختصاص داده اند می توانند به تعداد مشابه مطـب                -١٠

  . تابلو داشته باشند ١٠٠×٧٠ CMار و به ابعاد ها و دفاتر ک
  
 این  ٢٥ طرح کلی تابلوی موسسات پزشکی و پيرا پزشکی باید مطابق الگوی استاندارد ارایه شده توسط کميسيون ماده                   -١١

  آیين نامه باشد 
  
 ایـن آیـين نامـه       نصب تابلو خارج از ساختمان برای معرفی کادر درمـانی شـاغل در موسـسات پزشـکی بـر اسـاس ضـوابط                       -١٢

  .بلامانع می باشد 
  

  محتوا * 
  مطب ها و دفاتر کار 

  
  . درج موارد زیر در تابلوی مطب ها و دفاتر کار الزامی است -١٣

  
 .عناوین مندرج در پروانه مطب  -١
  آرم سازمان نظام پزشکی برای اعضای سازمان  -٢

  
  .ختيار اعضاء قرار می گيرد برچسب آرم برای تابلوهای قدیمی توسط سازمان تهيه ودر ا: تبصره 

  



  
  : درج موارد زیر در تابلوی مطب ها و دفاتر کار اختياری است -١٤

  
  تلفن .١
  ساعات و ایام پذیرش بيماران  .٢
  عناوین مندرج در پروانه مطب به زبان انگليسی  .٣

  
مطب مـی تواننـد سـه رشـته      پزشکان و دندانپزشکان دارای درجه  دکترا  ضمن قيد عناوین به شرح مندرج در پروانه   -١تبصره  

  .مصوب طبابت مورد علاقه خود را بدون ذکر عنوان تخصص و فوق تخصص در تابلو قيد نمایند 
  

 کسانی که در یک رشته تخصصی مدرک اخذ نموده اند می توانند حداکثر تا دو عنوان از شـاخه هـای آن رشـته کـه                           -٢تبصره  
  .کر عنوان فوق تخصصی یا فلوشيب در تابلو قيد نمایند کار می کنند را بعنوان شاخه های انتخابی بدون ذ

  
  . رتبه رسمی علمی عناوین دانشگاهی می تواند در تابلوی مطب نصب ذگر گردد -٣تبصره 

  
  :موسسات 

  
  : درج موارد زیر در تابلوی موسسات الزامی است -١٥

  
  نام و عنوان موسسه مطابق پروانه تأسيس  .١
  اریخ تأسيسشماره پروانه تأسيس موسسه و ت .٢

    
  
  : درج موارد زیر در تابلوی موسسات اختياری است  -١٦

  . نام و نشانه نهادی که موسسه به آن تعلق و وابستگی دارد  .١
  .خدمات و بخشهای تخصصی  .٢
  ).در صورتيکه موسسه ثبت رسمی شده باشد ( نشانه موسسه  .٣
 .نام موسس در صورتيکه عضو سازمان نظام پزشکی باشد  .٤
  

 این آیين نامه تعيين ميگردد       ٢٥ تابلو مطب بر روی پایه فلزی در معابر رعایت ضوابطی که از سوی کميسيون ماده                 در نصب  -١٧
  .الزامی است 

  
  .مسئوليت صدور مجوز تابلوها بر عهده سازمان نظام پزشکی محل می باشد  -١٨

  
  

  سر نسخه ) ج 
  
) ٣٠×٢٠ (A٤ و حـداکثر  ١٠×١٥ CMبرای موسسات ، مطب ها و دفاتر کار موضوع این آیـين نامـه حـداقل     اندازه سرنسخه  -١٩

  می باشد 
  
  :در مورد مطب ها و دفاتر کار منحصراً شامل موارد زیر است ) بصورت چاپی یا دست نویس ( محتوای سرنسخه -٢٠

  
  ) .الزامی ) (درک دکترا همراه با پيشوند دکتر در موارد دارای م(نام و نام خانوادگی  .١
  )الزامی (شماره عضویت نظام پزشکی  .٢
  ) الزامی (عناوین مندرج در پروانه مطب  .٣
  )الزامی (نشانی و تلفن  .٤
  )اختياری  ) (Web( و پایگاه اطلاع رسانی Emailدورنگار و  .٥
  )اختياری (ساعت پذیرش بيماران   .٦
  )اختياری (عناوین علمی دانشگاهی  .٧
  )اختياری (انگليسی مندرجات فوق به زبان  .٨

  
  :زیراست  نویس منحصراً شامل موارد  یا دستمحتوای سرنسخه موسسات پزشکی و وابسته پزشکی بصورت چاپی -٢١

  
  )الزامی (  نام و عنوان موسسه مطابق پروانه تأسيس .١ 
  )االزامی (  شماره پروانه و تاریخ تأسيس .٢ 
  )الزامی ) ( حسب مورد (  وابستگی دارد نام و نشانه نهادی که موسسه به آن تعلق و. ٣ 
  )الزامی ) ( مطابق پروانه تأسيس (خدمات و بخشهای تخصصی  .٤ 
  )اختياری ) (در صورتی که نشانه ثبت رسمی شده باشد ( نشانه موسسه  .٥ 
  )الزامی ( نشانی و تلفن .٦ 
  )اختياری  ) (Web( و پایگاه اینترنتی Email دورنگار و .٧ 
  )اختياری (ت فوق به زبان انگليسی مندرجا .٨ 

  
 اعضایی که به هر دليل فاقد محل خاص اعم از مطب یا دفتر کار جهت اشتغال می باشند با کـسب مجـوز از سـازمان           :تبصره  

  .نظام پزشکی محل از درج آدرس در سرنسخه معاف می باشند 



  مهر ) د 
  
مهر یاد شده شامل موارد     . شکی بدون مهر فاقد اعتبار است        کليه نسخه های صادر شده توسط اعضای سازمان نظام پز          -٢٢

  :زیر می باشد 
  )الزامی ) (همراه با پيشوند دکتر در موارد دارای مدرک دکترا (نام و نام خانوادگی  .١
  )الزامی (شماره عضویت نظام پزشکی  .٢
) فارسـی یـا انگليـسی      بـه زبـان     (حداقل یکی از عناوین مندرج در پروانه طبابت یا گواهينامـه یـا دانـشنامه                 .٣

 )الزامی (
  )اختياری (عناوین علمی دانشگاهی  .٤
حسب مورد با درخواست موسسه مورد نظـر صـرفاً   ( نام موسسه ای که عضو سازمان در آن شاغل است        .٥

 )اختياری  ( )برای استفاده در سرنسخه همان موسسه
  
  

  ساز و کار پيگيری و نظارت ) ه 
  
افـراد شـاغل در یـک    .  مجاز به استفاده از تابلو ، سرنـسخه و مهـر مربـوط بـه خـود هـستند                    مشمولان این آیين نامه صرفاً     -٢٣

  .موسسه می توانند از سرنسخه آن موسسه با مهر و امضای خود استفاده کنند 
  
  .درج هرگونه تبليغ در تابلوها ، سرنسخه ها و مهرهای این آیين نامه ممنوع است  -٢٤

  
رت کلان و پيگيری لازم برای ساماندهی وضعيت تابلو ، سرنسخه و مهر موضوع ایـن آیـين نامـه                     به منظور هماهنگی و نظا     -٢٥

  : کميسيونی در سازمان مرکزی نظام پزشکی با ترکيب زیر تشکيل می شود 
  

  ) ریيس کميسيبون (معاون برنامه ریزی  .١
  دو نفر به انتخاب ریيس کل سازمان نظام پزشکی .٢
  ه انتخاب شورای عالی دو نفر از اعضای شورای عالی ب .٣
  معاون انتظامی  .٤
  یک نفر بعنوان نماینده وزارت بهداشت .٥
  یک نفر بعنوان نماینده وزارت رفاه و تأمين اجتماعی حسب مورد به تشخيص ریيس کميسيون  .٦
  )در موارد مربوط به تابلو ها ( یک نفر بعنوان نماینده وزارت کشور  .٧
  )  در موارد مربوط به تابلو ها (یک نفر بعنوان نماینده شهرداری های کشور  .٨
  .یک نفر بعنوان نماینده وزارت ارشاد حسب مورد بنا به تشخيص ریيس کميسيون  .٩

  
  يونی با ترکيب زیر تشکيل ميگردد  به منظور هماهنگی ، پيگيری و اجرای صحيح این آیين نامه ، در هر شهرستان کميس-٢٦

   
  ) کميسيونریيس(ریيس یا نایب ریيس نظام پزشکی شهرستان  .١
  سه نفر به انتخاب هيأت مدیره نظام پزشکی شهرستان .٢
  ریيس هيأت بدوی انتظامی شهرستان یا نماینده وی .٣
  یک نفر به عنوان نماینده دانشگاه علوم پزشکی ذیربط .٤
  یک نفر به عنوان نماینده ادارات بيمه ذیربط حسب مورد بنا به تشخيص کميسيون .٥
  ) در موارد مربوط به تابلو ها (یک نفر به عنوان نماینده شهرداری  .٦
  .یک نفر به عنوان نماینده اداره ارشاد حسب مورد بنا به تشخيص ریيس کميسيون  .٧

  
انـد    کليه مشمولان این آیين نامه می باید تابلوها ، سرنسخه ها و مهرهایی که پيش از تصویب این آیين نامه تهيه نمـوده            -٢٧

  .ابط مطابق با مفاد این آیين نامه اصلاح نمایند را حداکثر ظرف مدت یکسال پس از ابلاغ ضو
  
  . کليه موارد تخلف از این آیين نامه در هيأت های انتظامی نظام پزشکی مورد پيگرد قرار خواهد گرفت -٢٨

  
لازم  به تصویب شورای عالی نظام پزشکی رسيد واز تاریخ ابـلاغ             ٦/١١/١٣٨٦ تبصره در تاریخ     ٥ ماده ،    ٢٩ این آیين نامه در      -٢٩

  .الاجرا است 
  
 


